Vejledning til
TST Booking system

www.tstbooking.dk



TST Booking system

TST booking system findes enten direkte via. www.tstbooking.dk eller via vores hjemmeside tst-tilst.dk
under booking og udlejning.

Siden ser ud som nedenstaende
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Dato: Mandag den 02. Januar 2012 Veelg omrade: | TSTS egne lokaler -
« < 1 dag >
Uge man trs ons fors fre lor son Tid TSTHal 1 TSTHal2 Lile modelokale Store madelokale
52 26 2 2 20 30 31
53 3 4 5 67 8 07:00-07:30
54 9 10 11 12 13 14 15 07:30-08:00
55 16 17 18 19 20 2 22 08:00 - 08:30
6 23 24 25 2% 20 B 29 08:30 - 09:00
S % W 1 2 3 4 s 0600 - 0930
Booking generelt 08:30 - 10:00
Al udlejning sker gennem 10:00- 1030
Charlotte Guldberg Kiokker. 10:30-11:00
11:00-11:30
Hun traefres p U, 41 85 65 19 eler via 130-12:00
booking@tst-tilst. dk .
beokin@tst-tist dk 12001230
TST Booking procedure. 12:30 - 13:00
Booking paf 13:00-13:30
13:30-14:00
I sesoncookinger 1az0-1500
15:00-15:30
[ ] Lose bookinger 15:30 - 16:00
[ ] Reserverst tmer 16:00-18:20
16:30-17:00
[ ] redgtmer 17:00- 1730
17:30-18:00
18:00-18:30
18:30 -19:00
19:00-19:30
19:30 -20.00
20:00-20:30
20:30-21:00
21:00-21:30
21:30-22:00
2200-22:30

22:30-23.00

| venstre side vises kalenderen, hvor man kan veaelge, hvilken dag der skal vises i oversigten.
| hgjre gverste hjgrne skrives brugernavn og password til login.

Over oversigten kan man veelge hvilke lokaler, der skal vises i oversigten. Som standard vises TST’s egne
lokaler.
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januar, 2012 Dato: Sendag den 01, Januar 2012
o) > »
tors fre lor sen =
28 29 30 31
5 67 8 07:00- 07:30
12 13 14 15 07:30 - 08:00
19 20 21 2 08:00 - 08:30
2% 27 2% 29 08:30- 09:00
2 4.5 09:00 - 09:30
Lokaleoversigt fe30-1000
10:00-10:30
' Lokaleoversigt 1030-11:00
11:00- 14:30
— 11:30- 1200

Efter login vises de menu punkter, man har adgang til. ————————» | 5 s 250 a0

& line reservationer

8 Win profi 13:00- 13:30
13:30- 1400
14:00 - 14:30
Booking generelt 16301500
Al udleining sker gennem 15:00- 1530

Charlotte Guldberg Klokker.

15:30- 16:00


http://www.tstbooking.dk/

Opret en booking

Nar man vil oprette en booking, sa klikker man i
oversigten pa det lokale, man vil booke i.

Naeste billede vaelger man tidsrummet fra og til man vil

booke.

Man kan ogsa skrive en tekst, som forteeller hvad der sker i

perioden.

Man kan veelge at gentage bookingen over en periode. Hvis 2257507 e oo
man kun skal lave en enkelt booking, skal man ikke udfylde S oummanas |m o -

dette felt.

Tryk OK for at ga videre til naeste trin.

Naeste billede viser en oversigt med de enkelte
bookinger.

Hvis bookingen kan lade sig at ggre vises OK.
Ellers vises "konflikt med anden booking”.
Man kan ogsa selv vaelge tider fra, hvis man vil det.

Veelg OK for at ga videre til naeste trin.
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RQUa; 2012, Dato: Sendag den 04. Januar 2012

« < >
Uge | man trs ons tors Tegr son s o7l
s2 |28 27 26 28 0 31
2 2 3 4 5 67 8 Q00 - 07:30
S 9 10 A1 12 13 14 s 07 INRG00
S5 16 17 13 19 20 21 22 08:00 - 0330
S 23 24 25 28 27 2 29 0830-0900
5730 3 1 2 34 09:00 - 09:30
Lokaleoversiat 1se- a3

1030-11:00

11:00-11:30
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januar, 2012 Opretirediger booking
« < 1 dag >
Uge man trs one tors fre ler sen

& http://tstbooking.dk/editbooking_create.php

Ressource:  TSTHall

54 9 10 11 12 13 14 s
s 16 17 8 19 w2 2 |0 o -

57030 M 1 2 5
Tekst sport
Lokaleoversigt Gentag

Lokaleoversigh booking

oz ECETEN

Mine bookinger
© Mine reservationer

15-03-2012 - Torsdag g

Hin profi

Opret/rediger booking
Generelt for bookingen
Kunde test Oprette af testkl. 01-01-2012 15:20:32
Tekst Sport
Enkelte bookinger
Ressource Dato og tid Timer Pris  Status Slet Log
TSTHal 1 Sondag 01-01-2012K 17:00-19:00 2 220 OK 2 8
TST Hal 1 Sendag 08-01-2012KI17:00-19:00 2 220 Konfikt med anden booking 8
TSTHal 1 Sondag 1501-2012KI17:00-19:00 2 220 Konfikt med anden booking ]
TST Hal 1 Sendag 2201-2012KI1700-19:00 2 220 Skties =]
TST Hal 1 Sendag 20-01-2012K17:00-19:00 2 220 Konfikt med anden booking 8
TSTHal 1 Sondag 05022012 KI17:00-19:00 2 220 Skttes ]
TST Hal 1 Sondag 12.02.2012KI1T00-19:00 2 220 Skties =]
TST Hal 1 Sondag 19022012 KI1T.00-19:00 2 220 OK [l & [Rediger
TST Hal 1 Sendag 26022012K17:00-19:00 2 220 Konfikt med anden booking ]
TST Hal 1 Sendag 04-03-2012 kI 17:00-19:00 2 20 oK " 8
TST Hal 1 Sendag 11-03-2012KI17:00-19:00 2 220 Konfikt med anden booking 8

0K Videre — Vaslg flere tider Annuller hels bookingen.




Pa sidste trin vises en opsummering over
bookingen og prisen herpa.

Hvis bookingen sker i TST’s egne lokaler, er den

endelig efter man har bekraeftet bookingen.

Man vil ikke modtage en mail med bekrzeftelse.

Hvis bookingen sker i kommunale lokaler skal

bookingen bekraeftes af den booking ansvarlige i
TST Aktiv Center. Man vil modtage en mail, nar
bookingen er bekraftet hos kommunen. Den vil

ske inden for 14 dage.

Mine bookinger

Under menupunktet "mine bookinger” kan man se hvad
man har booket tidligere, samt fremtidige bookinger og

priser herpa.

Pa den made kan man lettere holde gje med om der er tider | .. ™2
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januar, 2012 Opret/rediger booking
« < 1 dag > »
Uge men frs ons tors fre ler sen [gessource Antal timer Totalpris  Kommentar
ool & 27 = 30 31 g TSTHal 1 3 860 Booking er herefter endelig
8 2z 3 4 5 67 8

549 10 11 12 1318 15
ss 16 17 18 19 20 21 20 BookingeriTST's egne lokaler:

S5 23 24 25 26 27 28 28  De accepteres automatisk med det samme og kresver ikke yderlige godkendelse

57 30 3 1 2 3 4 5
5 Bookinger i kommunale lokaler:
Lokaleoversigt

* De gar videre ti administrator, som sager for at lave bookingen hos kommunen.

# Nr administrator far svar fra kommunen vil du fA besked via mail om bookingen er accepterat eler el
® Der kan gd op 1il 14 dage far du fér besked om bookingen er godkenduafvist.

® Du kan altid felge med i dine bookinger under min side og se status pd disse,

B Loksleoversigt

© Jine bookinger
& Mine reservationer
B Wi profi

Booking generelt

Aludlejning sker gennem
Charlotte Guldbera Klokker.

Endeiig godkend booking Annuller hele bookingen
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Mine Bookinger

Uge man trs ons tors fre lor sen  Periode: 2 Maneder frem v

som er booket forkert og eventuelle na at aflyse dem i god e N —

tid.

Mine reservationer

Under menupunktet "mine reservationer” kan
man se de reservationer, som man har i
kommunale haller, som afventer behandling.

54 9 10 11 12 13 14 15

55 16 17 13 19 20 21 22 Ressource Timer Beleb

56 23 24 25 26 27 28 25 |Tisthalen 2 220
57 03 3 1 2 3 4 5

Lokaleoversigt Lait 2 20

Lokaleoversiat

Bookinger pa hele kunden (test)

Mine bookinger Ressource Timer Belob

Hine reservationer Tist hallen 2 20
S i profi
1ait 2 20

Booking generelt

Aludiejning sker gennem
arlatte Guldern Kiokker

servations.php L-B2ex H (& TST Booking - booking af .. E
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Reservationer
Booket af Ressource Tid Timer Beleb Status
Testbruger Tilst hallen Torsdag 01-01-2012 ki 19:00-20:00 1 110 Afventer godkendelse




Min profil

Under min profil kan man rediger navn, email
telefonnummer og aendre password, hvis man behov for
dette.

Det er vigtigt, at holde profilen opdateret, da det er til
denne email, som fakturaen sendes til.
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januar, 2012 Rediger bruger (test)

« < 1 dsg > »

Uge | man ftrs ons tors fre lor son Bruger info

s2 |25 27 28 20 20 31|04

53 2 1 4 s & 7 =& Navn Testoruger

54 5 10 11 12 13 14 15 Email allan@jensenweb.dk

55 16 17 18 18 20 21 22

56 23 24 25 26 27 28 29 Telefon

7 EU 1 2 - s Brugernavn test

Lokaleoversigt Password

B Lokaleoversigt Password vises ikke.

Skriv et nyt hvis du snsker at zndre det

wnsice |

Mine bookinger

Mine reservationer

© Min profi



Booking regler

TST egne lokaler

Bookinger i TST’s egne lokaler kan bookes frit, men kan kun aflyses op til 14 dage fgr. Hvis det er senere
haenger man pa bookingen.

Man modtager ikke en mail pa bookingen, da den er endelig, nar man selv har booket.

Bookinger i mgdelokaler kan aflyses helt op til lige inden mgdet starter.

Kommunale lokaler

Bookinger i kommunale lokaler skal ske minimum 14 dage fgr brug. Det kan godt ske senere, men der er
ingen garanti for at vi kan fa svar fra kommunen.

Aflysninger/andringer i kommunale haller skal ogsa ske minimum 14 dage fgr bookingen starter.

Nar man booker i kommunale haller, skal den booking ansvarlige hos TST Aktiv Center, ga videre med
bookingen hos kommunen. Nar vedkommende far svar, sa modtager man en mail om bookingen kunne
lade sig at ggre eller ej.

Generelt
Man kan ikke redigere eller slette bookinger, som ligger bagud i tiden.

Man kan kun redigere i egne tider, og man kan ikke redigere i seeson bookinger, uanset om det er
kommunale haller eller TST’s egne. Aflysninger af seesonbookinger skal aflyses seneste 1. maj jf. TST's
bookinger regler.

Eksterne brugere

Alle bookinger/aendringer foretaget af eksterne brugere, skal altid bekraeftes af den booking ansvarlige i
TST Aktiv Center



